HOJIOKEHHA
npo LlenTp HagaHHS AAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT
3apiuHeHCbKOI CeJIUIIHOI paaun

1. 3azanvni nonoscennsn
1.1. llenTp HamaHHA agMiHICTpaTUBHUX TocuyT (mani — llenTp) yTBoproeTbes 3
METOI0 3a0e3MeyeHHsl HaJaHHS aJAMIHICTPaTUBHUX MOCIAYTr NOpH 3aplYHEHCHKIH
CeJTUUIHIN pajl.

1.2. lleHTp — 11€ BUKOHABUMU OpraH 3apiYHEHCHKOi CENMILIHOI paju, B SKOMY
HAJAIOThCS  aJIMIHICTPATUBHI TIOCIYTH, TMependayeHi YWHHUM 3aKOHOJaBCTBOM
VYkpainu, yepes aiMiHICTpaTopa HUIIXOM HOTrO B3aeMOIli 3 CyO’€KTaMH HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

1.3. PimenHss 1mogo yTBOpEeHHs, JikBigamii abo peopranizauii LlenTpy
NpUIMAaeThCs PILIEHHAM cecii 3apiYHEHCHKOT CEIUIIHOI PaIH.

1.4. llentp y cBoiil misibHOCTI KepyeThess KoHctuTyliero Ykpainu, 3akoHaAMU
Vkpainu, akramu [Ipesunenta Ykpainu 1 Kabinety MinicTpiB YkpaiHnu, pillIecHHIMU
IEHTPAJIbHUX Ta MICIIEBUX OpraHiB BHUKOHABYOi BIJIAJIM, OPraHiB MiCIIEBOTO
camoBpsayBanns Ta [lonoxerasm npo Lentp (nami — [TonoxenHs).

1.5. ITonoxxeHHsT BCTAHOBIIIOE MPABOBI 3acaayl AiSUIBHOCTI, BU3HAYAE CTPYKTYPY
ta komneteHiito llentpy. Ilopsamox B3aemMomii, 10 BCTAHOBIIOETHCS HUM, €
000B’SI3KOBUM JI0 BUKOHAHHS JIJIS BCiX, XTO Oepe yyacTh y po6oTi LieHTpy.

1.6. ITonoxxeHnHs: po3pobIEHO BIAMOBIMIHO 10 3aKoHIB Ykpaiam «lIpo wmicrese
camMoOBpsayBaHHA B YKpaiHi», «IIpo amMminicTpatuBHiI mociyru», «IIpo mo3BinbHY
cucteMy y cdepi rocnomapchbkoi AisIbHOCTDY, «IIpo BHECEHHS 3MIH 10 JESIKUX
3aKOHOJIAaBYMX AKTIB YKpaiHU 1100 PO3IIMPEHHS MOBHOBAKEHb OPraHIB MICLIEBOTO
CaMOBPSAYBaHHsS Ta ONTHMI3alli HaJaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT», NOCTAaHOBHU
Kabinery MinictpiB Ykpainu Bix 20 mororo 2013 poky Ne 118 «IIpo 3arBepmxeHHs
[IpumipHOTrO TOJIOKEHHA NPO LEHTP HAJAHHSA aJAMIHICTPaTUBHUX mocayr» (i3
3MiHAMH), 1HIIKNX HOPMAaTUBHO-IIPABOBHUX aKTIiB, IO PETYJIOIOTh BITHOCUHH Yy cdepi
Ha/IaHHS aMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT.

1.7.Y pa3i, SKII0 YMHHUM 3aKOHOJIABCTBOM Ie€pea0aueHO IHIINN MOPSI0K
HAJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX TMOCIYT, HIXK TOM, 10 BU3HAUYCHO HHUM I[lonoxkeHHsM,
3aCTOCOBYIOTHCSI HOPMH YHHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA.

2. Ocnoeni 3a60annsn Llenmpy

2.1. OcHoBHuMM 3aBaaHHsIMU LleHTpY €:



2.1.1. opranizariisi HaJaHHS AAMIHICTPATUBHUX MOCTYT Y HAMKOPOTIITNI CTPOK Ta
3a MIHIMaJIbHOI KUJIBKOCTI1 BI/IBIyBaHb Cy0’ €KTIB 3B€PHEHb;

2.1.2. cipollleHHd TpoLEeIypH OTPUMAHHS AJMIHICTPATUBHUX TIOCIYyI Ta
MTOJIIITIIIEHHS IKOCTI 1X HaJaHHA,

2.1.3. 3abe3neueHns iHQOpMyBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHEHb TIPO BUMOTH Ta
MOPSIIOK HAJAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, 10 HAJAAIOTHCS Yepe3 aAMIHICTPaTopa;

2.1.4. ctBOpeHHs  3py4YHMX 1  JOCTYIIHUX yMOB  JUII  OTPUMAaHHA
aJMIHICTpaTUBHUX, @ TaKOX IHIIUX TOCIyTr Cy0’€KTaMH 3BEpHEHb; M00ya0Ba
e(EeKTUBHOI CUCTEMU X HAJJaHHS,

2.1.5. yHEMOXIMBJIEHHS! BUHUKHEHHSA KOPYNILIMHUX PU3MKIB I1J 4Yac HaJaHHS
aJMIHICTPaTUBHUX Ta IHIIUX MOCIYT;

2.1.6. opranizaniss e€(eKTUBHOI B3aeMOAli MK Cy0’€KTaMH  3BEpHEHbD,
aJIMIHICTpaTopaMu Ta cy0’€KTaMH HaJIaHHsI aIMIHICTPATUBHUX, THIIMX MOCTYT.

3. Opeanizauia pooomu Llenmpy
3.1. llentpom 3abe3reuyeThCcsi HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX TIOCIYT 4Yepes
aJMIHICTpaTopa IUISIXOM HOTO B3ae€MOIl 13 cy0’€KTaMu HaJlaHHS aIMIHICTPaTUBHUX
MOCJYT.

3.2. [lepenik aaMiHICTpAaTUBHUX TIOCIYT, SKI HamamThcsa uepe3 LleHTp,
BU3HAYAETHCS 1 3aTBEPIKYETHCS PIIICHHSIM cecii 3apiuHEeHCHKOI CENUITHOI pajid, Ta
BKJIIOUA€ aMIHICTPATUBHI TOCIYTd OpPraHiB BUKOHABYOi BIAIH, NEPENIK SKHUX
3arBepmkeHuii Kabinerom MinicTpiB Ykpainu.

Ha ocHOB1 y3romkeHuX pilieHb 13 Cy0’€KTaMu HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHHUX
nociyr uepe3 LlenTp MoxkyTh HaJaBaTucs 1HII aIMIHICTPATUBHI MTOCIYTH.

3.3. Cy0’exTaM HajgaHHS aaMIHICTPATUBHUX TOCIYT 3a00POHSETHCS TMPUIUMATH
3asiBM, BHJIaBaTH Cy0’e€kTaM 3BepHEHb O(OpMIICHI  pe3ylbTaTd  HaJaHHS
aJMIHICTpATUBHUX TOCIyr (y TOMY 4YHCII pilIeHb NP0 BIAMOBY B HaJaHHI
aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT), SKIIO TakKi MOCIYrd HajnawTbes depe3 LleHTp, kpim
BUIAJIKIB TIOJaHHS 3asB uepe3 C€auHUN JAepkKaBHUUW TOpTaj aJMIHICTPATUBHHUX
MOCIHYT.

3.4.V llentpi 3a pimeHHsM cecii 3apiYHEHCHKO CETUIIHOI pajl TaKOXK MOXKE
3MIMCHIOBATUCS HAJaHHS 1HIIKUX MOCTYT, a CaMe:

3.4.1. npuitHATTS 3BITIB, ACKJIapallii, cKapr;
3.4.2. HalaHHS KOHCYJbTAIllH;

3.4.3. npuiiHATTA Ta BUJA4a JIOKYMEHTIB, HE TIOB’SI3aHUX 3 HAaJIaHHSIM
aJMIHICTPaTUBHUX MOCTYT;



3.5. Ilepenik MyHIIUNATBHUX, 1HPOPMAIIMHO-KOHCYIBTAIIHHUX TOCIYT, 1HIIUX
MOCIYT, SIKI HamalThes y L[eHTpl, BCTAHOBIIOETHCS BIAMOBIMHO 10 YKIAACHUX MIX
[lenTpoM Ta cy0’ekTaMu HaJaHHS TaKUX TMOCIYT MEMOpaHIyMmiB (yroxa) mpo
CHIBIpALIIO.

3.6. Y npumimieHHi, Ae po3mimryerscs LIeHTp, MOXyTh HajaBaTHCs CYITyTHI
MOCITYTH (BUTOTOBJIEHHS KON IOKYMEHTIB, JaMiHyBaHHs, (oTorpadyBaHHs, IPOAaXK
KaHLEISPChKUX TOBApiB, HaJaHHS OAaHKIBCHKMX mochayr Toio). olip cyO’exTiB
rOCIOJAPIOBaHHs JJIsl HAJAaHHS CyNyTHIX Hociayr y LleHTpi 3nilcHIOETbCS Ha
KOHKYPCHIH OCHOBI 3a KpUTEpisIMU 3a0e3MeueHHs] MiHIMI3aIlli MarepiailbHUX BUTPAT
Ta BUTpAT yacy cy0’€KTIB 3B€pPHEHb, & TAKOXK 3 YpaxXyBaHHSM BHUMOTI 3aKOHO/IABCTBA Y
cdepi opeHIu AePKABHOTO Ta KOMyHAIBHOTO MalHa.

3.7. Haganus cy0’ekTaM 3BEpHEHb KOHCYJIbTAIllA Ta 1H(OpMAIlii, OB’ I3aHUX 3
HaJaHHSAM aIMIHICTPaTUBHUX IIOCIyI, OJaHKIB 3asB Ta IHIIMX JOKYMEHTIB,
HEOOXITHUX JJI 3BEPHEHHS MO0 HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT, a TaKOX
HaJaHHS JOMOMOTH B 1X 3amoBHEHHI, (OpPMyBaHHI TaKeTa JOKYMEHTIB He
BBAXKAIOTHCS CYMYTHIMH TIOCITyTaMH Ta 3[1ACHIOIOTHCS aaMiHIcTpaTopamu LleHTpy Ha
0€3KOIITOBHINA OCHOBI.

3.8. Ilpu HajaHH1 aAMIHICTPATUBHUX Ta 1HIIHUX NOCIYT 3a0€3ME€UyIOThCS:

3.8.1. ButbHMIA mOCTYM 0 mpuMinieHHs LleHTpy, B Tomy uuncii koMm)OpTHI yMOBU
JUTSL TOCTYyTy 0c¢i0 3 oOMekeHUMHU (PI3UIHUMU MOXKIIUBOCTSMH (OOl TYBaHHS BXOMY
no npuMinieHHs [{eHTpy maHmycoM, KHOMKOK BUKJIUKY Y€PrOBOTO; BUTBHUN JOCTYII
10 1H(QOPMALIMHUX CTEHIB, HASABHICTb TyaJleTy i JIIoAedl 3 0cCOOIMBUMU
noTpedamu ToI1IO);

3.8.2. oOnamryBanHs 1HMOpPMAIIMHUX CTEHMAIB 13 3pa3KaMu  BIJMOBIIHHUX
JOKYMEHTIB Ta iH(}opmallii B 00cs31, TOCTaTHLOMY JUIsl OTPUMAaHHS aJIMIHICTPAaTUBHO1
HOCIyTy 0€3 CTOPOHHBOI JOIIOMOT'H;

3.8.3. po3minieHHs: Ha odimiiHOMYy BeO-caiiTi 3apIYHEHCHKOI CEJIUIIHOI paJu B
Mepexxi [HTepHer Ta IHIIKMX pecypcax 1HpopMalli Npo MOPSAOK HaJaHHS
aJIMIHICTpaTUBHUX Ta IHIIUX MOCYT, Tpadik podoru Llentpy;

3.8.4. MOXIUBICTh HaJaHHA Cy0’€KTaM 3BE€pHEHb KOHCYJbTallli Ta iHbopmari
npo XiJa po3mIsAy ixX 3asB 3a JOMOMOrO 3aco0iB TelekoMyHikalii (Tenedony,
€JIEKTPOHHO1 TIOIIITH, 1HIITNX 3aC001B 3B SI3KY);

3.8.5. 3ailicHeHHs mpuiioMy cyO’€KTIB 3BEpHEHb 3rigHO 3 Tpadikom podoTu
[enTpy, 3arBepmkeHoro um [lonokeHHsIM;

3.8.6. BUIaHHA J0B1IKOBO-1HGOPMAIIMHUX MarepiaiiB Mpo agMiHICTpAaTHBHI Ta
1HII1 TOCITyTH, Oe30TUTaTHE MOMIMPEHHS TAKUX MarepiatiB y npuMimieHHi LlenTpy;

3.8.7. obnamTyBaHHS B 30HI OYIKyBaHHS CKPUHBKH JUUII  BHUCJIOBJICHHS
cy0’eKTaMu  3BEpHEHb 3ayBaX€Hb 1 MPOIO3MINK IMIOA0 SKOCTI  HaJaHHS



aJMIHICTPaTUBHUX, IHIIUX TIOCIYT; TPOBEJACHHS CHUCTEMAaTUYHOTO aHaji3y TaKHUX
3ayBayK€Hb 1 MPOTIO3ULIIN, BXKUTTS BIJMOBIIHUX 3aXO/IiB.

3.9. 3adBa Ha OTpUMaHHS aJAMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH MOAAETHCS B MUCHBMOBIH,
YCHIA 4u eneKkTpoHHIM (opmax. IlucemoBa 3asiBa Moxke OyTH IOJaHa OCOOHUCTO
Cy0’€KTOM 3BepHEHHsS ab0 MOro mpPEeACTaBHUKOM (3aKOHHUM MPEICTAaBHUKOM),
HaJICIaHa TMOIITOI, a B pa3l HaJaHHS aJAMIHICTPaTUBHUX MOCIYr B €JIEKTPOHHIN
dbopMmi — uepe3 €AMHUN JepKaBHUI MOPTa aMIHICTPATUBHUX MOCIYT, Y TOMY YMCI1
gyepe3 1HTerpoBaHi 3 HUM 1H(OpPMAIlIiHI CUCTEMH JCp)KaBHUX OPraHiB Ta OpraHiB
MICIIEBOTO CaMOBPSIIyBaHHS.

3.10. Ilepemik Ta BUMOTH JO JOKYMEHTIB, HEOOXIAHUX [JIi OTPUMAaHHS
aJMIHICTPaTUBHOI TIOCIIYTM, BW3HAYAIOTHCS UYWHHUM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH.
3a00pOHSAETHCS BUMAraTu Bijl cy0’€KTa 3BEpHEHHS JOKYMEHTH abo iHdopmalliro, He
nepeadadeH1 3aKOHOM.

3.11. I'panuyHU# CTPOK HAJAHHS QJAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH BHU3HAYAETHCSA
YUHHUM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHu. Y pasi, SIKIIO 3aKOHOM HE BU3HAYEHO TPAaHUYHUUN
CTPOK HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, 1€l CTPOK HE MOXke mnepeBuiryBaTu3(
KaJICHIApHUX JHIB 3 JTHS MOJAHHS CyO’€KTOM 3BEpHEHHS 3asBH Ta JOKYMEHTIB,
HEOOX1IHUX ISl OTPUMaHHS OCIIYTH.

3.12. AnMiHICTpaTUBHA MOCITyTa BBAXKAETHCS HAJJAHOIO 3 MOMEHTY OTPUMAaHHS ii
cy0’ektoM 3BepHEHHs ocobucto B lleHTpi abo HampaBlIeHHS  TIOIITOIO
(peKOMEHJIOBaHUM  JINCTOM 3  TOBIJOMJICHHSM TMpPO BPYYCHHs) JHUCTa 3
MOBIJIOMJIEHHSAM IPO MOXKJIMBICTh OTPMMAHHSI Takol MOCIYTHM Ha ajapecy cyO’ekra
3BEpHEHHs. Y BHUIIAJKax, Mepea0ayeHuX 3aKOHOJABCTBOM, BIJMOBIIHUN JOKYMEHT
Moke OyTH HaAICIIaHWHA MOIITOK (PEKOMEHJIOBAaHUM JIUCTOM 3 MOBILAOMJIEHHSIM MPO
BpYUY€HHA) a00 3a JOMOMOIoI0 3aco0iB TEJIEKOMYHIKalIiHOTrO 3B’s13Ky. [Ipu mpomy
CTPOK JIOCTAaBKHM IOIITOBOI KOPECIOHACHII HE 3apaxOBY€THCS /10 CTPOKY HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHOT TTOCITYTH.

3.13.3 w™etoro 3abe3nedeHHs] CTBOPEHHS 3pYYHUX Ta JOCTYIHUX YMOB
OTPUMAaHHS TMOCIYr CyO €KTaMH 3BEpHEHb Yy MeXax3apiuHEHChKOI CEeJIUIIHOI
TEPUTOPIATHHOI TPOMAIM 3a PIMIEHHSM cecii 3apiYHEHCHKOI CENUITHOT pagl MOXYTh
YTBOPIOBATHCS TEPUTOpIalibHI Miapo3auiu LlenTpy Ta Bigmaneni Mmicus st poOOTH
aaminicTparopiB LleHTpy, B skux 3a0e3neuyeThCsl HAAaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCTYT
BIJIIOBITHO O 3aTrBEp/UKEHOrO MEpeiiKy MIUIAXOM B3a€EMOJI aJMIHICTPATOpIB 13
Ccy0’ekTaMu HaJaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX MMOCIYT.

3.14. llenTp mixg 4yac BUKOHAHHS TMOKJIAJEHWX Ha HBHOTO 3aBJaHb B3a€EMOJIE 3
[IEHTPAJTHPHUMHU Ta MICIIEBUMH OpraHaMH BHKOHABYOI BIIAIH, IHIIUMH JEPKaBHUMHU
opraHamu, OpraHaM{ MiICIICBOTO CaMOBPSIyBaHHS, MiAMPUEMCTBAMH, YCTaHOBAMU
a0o oprasizarfisimMmH.

4. Aominicmpamop Llenmpy



4.1. Cy0’exT 3BepHEHHS JUIsl OTPUMAaHHS aJIMIHICTpaTuBHOI mociayru B LleHtpi
3BEPTAETHCS JI0 aaMiHICTparopa — MocaaoBoi 0coor 3apivYHEHCHKOI CEIHIIHOI pajy,
sKa OpraHi3oBy€ HaJlaHHS aJMiHICTPAaTUBHHUX MOCIYT.

4.2. AgmiHicTparop MNpU3HAYAETHCS HA MOCAaay Ta 3BUIBHAETHCA 3 IOCAAU
3apiYHEHCHKUM CEJIUIIHUM TOJIOBOIO Y MOPSAKY, Tepe10aueHOMY 3aKOHOAABCTBOM.

4.3. KUbKICTh aaMIHICTPATOpiB, sKI mnpautoiTs y LleHTpi, BU3HavaeTbcs
3api1YHEHCHKOIO CEJIMIHOIO PaJIOl0, BUXOASYH 3 TPUHIMITY 3a0€3MeUeHHS SIKICHOTO U
OMEPaTUBHOTO MPUIOMY CY0’€KTIB 3BEPHEHb.

4.4. AgminicTparop Mae I1MEHHY Meyarky (mramm) 13 3a3Ha4eHHSIM #oro
npi3BUIIA, IMEHI, 110 OaThKOBI Ta HaliMeHyBaHHs LleHTpy.

4.5. OCHOBHUMHU 3aBJIaHHAMM aJIMIHICTPATOpPA €:

4.5.1. HanaHHA cy0’€KTaM 3BEpHEHb BHUYEPIIHOI 1H(OpMAIi 1 KOHCYIbTAIIM
I110/10 BUMOT Ta MOPSJIKY HaJlaHHs aJMIHICTPaTUBHUX MOCIIYT;

4.5.2. npuiHATTSA BiJ cy0’ €KTIB 3BE€pHEHB JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX JJIs HaJJaHHS
aJMIHICTpaTUBHUX TOCIHYT, 3AIMCHEHHS iX peecTpauli Ta MOAaHHS IJOKYMEHTIB (ix
KOMii) BIJAMOBIAHUM Cy0’€KTaM HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT HE Ii3HIIIe
HACTYMHOTro po0OodYoro JHsA MICHs iX OTPUMAHHS 3 JOTPUMAHHSM BUMOT 3aKOHY
VYkpainu “IIpo 3axucT nepcoHaJbHUX JAHUX

4.5.3. Bumava abo 3a0e3nedyeHHs] HAJCHUIaHHS Yepe3 3aCO0M MOIITOBOTO 3B’ SI3KY
cy0’€KTaM 3BEpHEHb PE3yJbTaTiB HAJaHHS aIMIHICTPATUBHHUX MOCIYT (Y TOMY YHCIi
pIIIIEHHS TIPO BiIMOBY B 3aJI0BOJICHHI 3asiBU Cy0’ €KTa 3BE€pHEHHS ), TIOB1JJOMJICHHS TTPO
MOJIMBICTh OTPUMAaHHS aJMIHICTPATUBHHX TOCIYT, O(GOPMJICHHX Cy0 €KTaMu
HaJaHHS aAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT;

4.5.4. opranizamiiine 3a0e3meueHHs HaJaHHA aAMIHICTPATUBHUX  TOCIYT
Cy0’eKTamMu iX Ha/IaHHS,

4.5.5. 3n1iCHEHHSI ~ KOHTPOJIIO 34  JOAEp’KaHHAM CyO’€KTaMu  HaJaHHS
aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT CTPOKY PO3MIISILY CIPAB Ta NPUUHATTA PILIEHb;

4.5.6. HamaHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT y BUMAIKAX, Mepea0aueHUuX 3aKOHOM;

4.5.7. ckiIlaleHHd TMPOTOKOJIIB NP0  aAMIHICTPAaTHUBHI MPAaBONOPYLICHHS Y
BUMAJKaX, Nepe10auyeHuX 3aKOHOM;

4.5.8. po3misaa crpaB Mpo aAMIHICTPAaTHBHI TPABOMOPYIICHHS Ta HAKJIAJICHHS
CTSTHCHb.

4.6. AnMiHICTpaTOp Mae Mpago:

4.6.1. Ge3omaTHO OJEP)KYyBaTH BiJ CyO’€kTa HaAaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX
MOCITYT, JAEpKaBHUX OpPraHiB, OpraHiB MICLEBOTO CaMOBPSIYBAaHHSA, MiIIPUEMCTB,



yCTaHOB a00 OpraHizailiid, 1o HalexaTh A0 cpepH iX yIpaBIiHHS, JOKYMEHTH Ta
iH(dopMaIIio, TOB’sI3aHI 3 HANAHHAM TaKWX TIOCIYT, B yCTaHOBIICHOMY 3aKOHOM
MOPSIIIKY;

4.6.2. moromKyBaTH JOKYMEHTH (pIILIEHHS) B 1HIIMX OpraHax JEpXaBHOI BIaau
Ta OpraHax MiCLIEBOTO CaMOBPSIIyBaHHS, OTPUMYBATH iX BUCHOBKH 3 METOIO HaJaHHS
aJIMIHICTPaTUBHOI MOCIYTU 0€3 3aTy4eHHs Cy0’ €KTa 3BE€pHEHHS;

4.6.3. indopmyBaTu KepIBHUKA LHenTpy Ta cy0’€eKTIB HaJIaHHS
aJMIHICTPATUBHUX TMOCIYT MNP0 MOPYIICHHS CTPOKY pO3MIsANY 3asB NPO HaJaHHS
aMIHICTPATUBHOI TIOCIYTH, BHUMAaratu BXKUTTS 3aXOdIB JO YCYHEHHS BHSIBICHHUX
MOPYIIEHb;

4.6.4. mocBilUyBaTH BJACHUM TIJAMKACOM Ta I€YaTKow (IITaMIoM) KOTii
(doTokomii) TOKYMEHTIB 1 BHUIIMCOK 3 HHUX, BUTATIB 3 PEECTPIB Ta 0a3 JaHUX, SKI
HEOOX1TH1 JJIs HaJJaHHS aIMIHICTPATUBHOI IMMOCIIYTH;

4.6.5. mopyuryBatd KJIOMOTaHHS Tepel KepiBHUKOM LIeHTpy MI0I0 BXUTTS
3aX0/lIB 3 METOI0 3a0e3neueHHs eheKTuBHOI poootu LleHTpy.

5. Kepisnux I]enmpy
5.1.lleatp odomoe HavadbHUK — anaMmiHicTpatop lLlenTpy HamaHHA
aJMIHICTPaTUBHUX TOCIYT, KU MPU3HAYAETHCS HA MTOCATY 1 3BUIBHSIETHCS 3 MOCAIN
3apiYHEHCHKUM CENMIIHUM TOJIOBOI0 HAa KOHKYPCHIM OCHOBI YW 3a 1HILIOIO
MPOIEAYPOI0, MEepe0aueHO0 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHnu. Yci mnpauiBHuUku LleHTpy
MIPU3HAYAIOTHCS Ha TIOCAIM Ta 3BUIBHSIIOTHCS 3 TTOCA]] CEJIUITHAM TOJIOBOIO.

5.2. KepiBauk L{eHTpy BiAMOBIIHO 10 3aBaHb, MOKIaAeHNX Ha [{eHTp:

5.2.1. 3a1iicHI0O€E  KEepIBHULTBO  pobOoToro  lleHTpy, Hece mepCOHAIbHY
BIJINOBIJIAJIBHICTD 32 OpraHi3aliio JisabHOCTI LleHTpy;

5.2.2. opraHizoBye AisuibHICTH LleHTpy, B TOMy 4YHCII ILIOJO B3aEMOAIl 13
Cy0’eKTaMu HaJlaHHA aJMIHICTPAaTUBHUX Ta IHIIMX TIOCITYT, BXWBA€ 3aXOMIB JI0
N1ABULLIEHHS e(peKTUBHOCTI pobdotu LleHTtpy;

5.2.3. KOOpAMHY€E MAISUIBHICTH  @JAMIHICTPAaTOpiB, KOHTPOJIOE  SAKICTh  Ta
CBO€YACHICTh BUKOHAHHS HUMH 00O0B’SI3KIB;

5.2.4. opranizoBye iH(popMmauiiiHe 3abe3nedeHHs poodotu LleHTpy, poboty 13
3acobamMu MacoBoi iH(popmallii, BU3HaYa€e 3MICT Ta 4ac MPOBEIEHHS 1H(POpMaLIHHUX
3aXO0/IIB;

5.2.5. cupusie CTBOPEHHIO HAJIEKHUX YMOB Mpatli y LleHTpi, BHOCUTh MPOMO3HIIiT
3apiYHEHCHKOMY CEJUIITHOMY TOJIOBI IIOJI0 MarepiaibHO-TEXHIYHOTO 3a0e3MeueHHs

[IEHTPY;



5.2.6. po3rnanae ckaprd Ha JISUIBHICTD YW O€3ISIIBHICT aJAMIHICTPATOPiB,
MPEICTaBHUKIB Cy0 €KTIB HaJaHHs aJMIHICTPATUBHMUX Ta 1HIIMX MOCIYT, 110 OepyTh
y4acth y podori llerTpy;

5.2.7. 3abe3neuye mnepenadyy CcyO’€KTaM HaJaHHS aIMIHICTPaTUBHUX Ta IHIIUX
MOCIYr BIANOBIAHUX MarepiaigiB JUisl po3DIALy CKapr Ta iX ONEpaTUBHOIO
PO3B’sI3aHHS, BKUBAE 3aXO0/[IB y MeXaX MOBHOBAXKEHb IIOAO IX pO3MIALY Y BU3HAYEHI
3aKOHOJIaBCTBOM TEPMIHH;

5.2.8. Moe 31MCHIOBaTH (PYHKIIIT aIMIHICTPATOpa;

5.2.9. BUKOHY€ 1HII TOBHOBAa)XEHHSI 3T1IHO 3 aKTaMH 3aKOHOJABCTBA, IIMM
[Tonoxxennsim Ta Pernmamentom po6otu LleHTpy.

6. I pagpix pooomu Llenmpy
6.1. LlenTp npaitoe:

MTOHE/IIOK, BIBTOPOK, 4eTBep, I’ aTHULs 3 9.00 mo 18.00 rogunmu,
cepena 3 9.00. mo 20.00 roguuw,
o011us nepepna 3 13.00 go 13.45 rogunu.

6.2. Ilpuiiom Ta BuJaua JOKYMEHTIB JJi1 HAJAaHHS aIMIHICTPATUBHUX IOCITYT
saiicHioeTbes 3 10.00 qo 16.00 rogunum (cepena — go 20.00 rogunn), 0061AHS nepepsa
3 13.00 no 13.45 roaunu; onpaitoBaHHs J0KyMeHTiB — 3 16.00 no 18,00 rogunu, 6e3
TIepepBH.

6.3. TepuropianapHi MAPO3ILIN Ta BiAANICH] MICH 111 pOOOTH aAMIHICTPaTOPiB
(y pa3i iX yTBOpEeHHS) MPAIIOI0Th: MOHEAIOK, BIBTOPOK, YeTBep, I’ ATHUIIA 3 9.00 10
18.00 romunu; cepena 3 9.00. mo 20.00 rogunau, obixus mepepsa 3 13.00 mo 13.45
rogund. [IpuifoM TOKyMEHTIB JIJIsl HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHHUX MOCTYT 3MIHCHIOETHCSA
3 10.00 mo 16.00 roguam, O6e3 mepepBu; onparroBanHs 10KyMeHTIB — 3 16.00 mo 18.00
rOANHU, O€3 MepEepPBHU.

7. Dinancysanns oianvnocmi ILlenmpy
7.1. dinaHCyBaHHS Ta MaTepialbHO-TEXHIYHE 3a0e3meueHHs NisuibHOCTI LleHTpy

3MIACHIOETHCS 32 PAXYHOK JIEP)KaBHOTO Ta MICIICBUX OFOJKETIB.

7.2. ®iHaHCYBaHHS MOXE 3IMCHIOBATUCS W 3a PaxyHOK IHIIUX JIKEpesn, He
3a00pOHEHNX YUHHHUM 3aKOHOJABCTBOM YKpAiHHU.

8. Bionosioanvnicms 3a nOpyweHHA 6UMO2 3AKOH00A6CMEA
Y chepi HaOaHHA AOMIHICIMPAMUBHUX HOCTY2
8.1. AnMiHICTpaTopu ¥ Cy0’€KTH HaJaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT HE HECYTh
BIJIMOBIJIAJIBHOCTI 32 HEJOCTOBIPHICTh MOJAHUX (PI3UYHUMU Ta IOPUIUYHUMU



ocobamu (X 3aKOHHMMH TPEJCTaBHUKAMH) JOKYMEHTIB (iX KOMiil) MjIsi OTpUMaHHS
a/IMiHICTPATUBHHUX MOCITYT.

8.2. AIMIHICTpaTopy Ta 1HII MOCAaA0BI 0COOM, YHNOBHOBA)KEHI BIAMOBIAHO [0
3aKOHOJIAaBCTBA HAJIaBaTW aAJMIHICTPATUBHI MOCIYTHM, HECYTh JHUCLMILIIHAPHY,
LIMBUIbHY, aJMIHICTPAaTUBHY a00 KpHMIHAJbHY BIANOBIAANBHICTh, MepeadaueHy
3aKOHOM, 32 MOPYLIEHHS BUMOI YMHHOI'O 3aKOHOJABCTBa YKpaiHU y cdepi HagaHHS
aJIMIHICTPaTUBHUX MOCIYT.

8.3. ii abo Oe3misUIbHICTh AAMIHICTPATOPiB Ta IHIIMX TOCAJAOBHX OCIO,
YIOBHOBa)XEHMX BIJMOBIIHO JJO 3aKOHY HA/laBaTy aJMIHICTPAaTUBHI MOCIYTH, MOXYTb
OyTH OCKap>keHI B CyIl B TMOPSAIKY, NepeadadyeHOMYy UYMHHUM 3aKOHOJABCTBOM
VYkpainu.

8.4. llkoma, 3amomisiHa (i3UYHUM ab0 MOPHINYHHUM 0co0aM TOCaJI0BUMHU
ocobamMu, YIMOBHOBOKEHMMH BIIMOBITHO J0 3aKOHY HaJaBaTH aJMIHICTPATHBHI
MOCIIYTH, aMIHICTpaTOpaMu BHACIIJIOK iX HEMpPaBOMIPHUX MiH, BIIIIKOJOBYETHCS Y
BCTAaHOBJICHOMY YHHHHUM 3aKOHOJIABCTBOM YKpaiHU MOPSIIKY.

Cexkperap CENnuUIHOL paau Haranis IIPOHBKIHA



